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POSTUP PRO SCHVALOVÁNÍ OBJEDNÁVEK NA KURZY  
Modul Personalista 

 

Vytvořené objednávky může schválit pouze osoba s příslušným 
oprávněním „Personalista - schvalování objednávek“ 

 
1. Po přihlášení do aplikace přejděte do modulu „Personalista“ 

 
 

2. V záložce „Objednávky“ zvolte „Ke schválení“ 
3. Následně se Vám zobrazí všechny objednávky, které můžete 

schválit/zamítnout 

 
 

4. Prostřednictvím tlačítka „Schválit vše“, schválíte najednou všechny 

objednávky bez nutnosti otevírat každou objednávku zvlášť 

 
Pozn. Pro zamítnutí je nutné rozkliknout každou objednávku zvlášť 

 
5. Následně se Vám zobrazí seznam všech schválených objednávek 

 
 


