
Osnova kurzu
Úvod do projektového řízení

00. Úvodní kapitola
 01. Informace o kurzu
 02. Informace ke studiu
01. Projektové řízení - Jak na projekt
 01. Obecné charakteristiky projektu - Kategorie projektu
 02. Definice klíčových rysů projektu
 03. Podpora vrcholového řízení
 04. Fáze projektu
 05. Specifika a rysy projektového řízení
 06. Základní pojmy a procesy řízení projektů
 07. Cvičný test
02. Projektový management
 01. Začlenění projektového managementu do organizační struktury
 02. Využití poradce
03. Příprava a ověřování projektů
 01. Zásady přípravy projektu
  01. Výchozí podmínky, vytyčení postupu
 02. Zdroje pro projekt
 03. Hodnocení a ověřování projektu
  01. Zdůvodnění potřebnosti
 04. Studie proveditelnosti
 05. Cvičný test
04. Projektové plánování
 01. Kroky plánovacího procesu
 02. Stanovení cílů - Metoda S.M.A.R.T.
 03. Metoda klíčových skutečností
 04. Metoda logického rámce
 05. Stanovení priorit
 06. Časový plán, Práce s harmonogramem
 07. Matice odpovědnosti
 08. Vyhodnocení rizik/Odhad překážek
  01. Omezení změn
 09. Plán zdrojů, plán nákladů
 10. Schválení plánu
  01. Smlouva, zahajovací zpráva
 11. Cvičný test
05. Projektový tým
 01. Jak sestavit projektový tým
 02. Projektová hierarchie
 03. Určení klíčových osob a jejich role
 04. Cvičný test
06. Dokumentace projektu
 01. Proč založit projektovou dokumentaci



 02. Plánovací formulář
 03. Využití programů pro dokumentování projektu
07. Proces realizace projektu
 01. Efektivní vedení projektu
 02. Nástroje řízení pro monitoring výkonu
  01. Zpětná vazba
  02. Monitorovací zprávy
 03. Porady a administrativa s nimi spojená
  01. Sdílení znalostí - získání dovedností "Udržet projekt pevně v rukách"
 04. Dosahování výsledků, finanční plnění a plnění termínů v projektu
 05. Cvičný test
08. Změny, problémy, nejistoty
 01. Reakce změny
  01. Informace o změnách, aktualizace plánu
 02. Překonávání problémů
09. Dokončení projetku
 01. Kontrola dosažených cílů
  01. Kontrola výstupů projektu z hlediska cílů, plánů a kvality
 02. Maximalizace dopadu
 03. Závěr projektu
  01. Sestavení závěrečné zprávy, vhodné informování všech aktérů o uzavření

projektu
 04. Shrnutí získaných vědomostí a dovedností pro budoucí projekty
 05. Cvičný test
10. Specifika EU projektů
 01. Specifika EU projektů
 02. Udržitelnost výstupů a výsledků projektu
 03. publicita projektu
 04. Cvičný test
11. Další informační zdroje
12. Závěrečný test
 01. Závěrečný test


