Osnova kurzu
MS Excel 2013

00. Uvodni kapitola

01. Informace ke kurzu

02. Informace ke studiu

01. Prace s tabulkovym procesorem

01. Spusténi a ukonéeni programu

02. Ovladani programu

03. Moznosti zobrazeni

04. Vytvoreni nového seSitu

05. Ulozeni seSitu

06. Forméaty ulozeni

07. Otevreni sesitu

08. Predvolby programu Excel

09. Cvicéeni

10. Cvi€ny test

02. Zakladni operace

01. Zakladni pojmy

02. Pohyb po bunkach listu

03. Vkladani dat

04. Vybér bunék

05. Vybér radkua a sloupcu

06. Upravy vlozenych dat

07. PouZziti prikazu zpét a znovu

08. Speciélni zplisoby vkladani dat

09. Kalendarni seznamy

10. Komentare

11. Razeni bunék

12. Cviceni

13. Cviény test

03. Préace s listy

01. Zobrazeni listu

02. Vlozeni nového listu

03. Prace s listy

04. Odstranéni listu

05. Kopirovani listu

06. Pfesun listu

07. Skryti a zobrazeni listu

08. Cviceni

09. Cviény test

04. Sloupce, radky a bunky

01. Vkladani radkt a sloupct

02. Odstranéni radku a sloupcti

03. Zména vySky radku a Sirky sloupce

04. Skryti a zobrazeni fadkl a sloupcut




05. Kopirovani bunék pomoci schranky

06. Kopirovani a presun bunék pomoci mysi

07. Ukotveni radkd a sloupct

08. Cviceni

09. Cviény test

05. Vzorce a funkce

01. Vkladani vzorcu

02. Chybova hlaseni

03. Adresy bunék

04. Vkladani funkci

05. Vlozeni funkce SUMA

06. Statistické funkce

07. Funkce Zaokrouhlit

08. Logicka funkce Kdyz

09. Cvicéeni

10. Cviény test

06. Formét tabulky

01. Forméatovani bunék

02. Ciselné formaty

03. Forméat Ména a Uéetnicky

04. Format Datum

05. Forméat Procenta

06. Uprava pisma

07. Zarovnani obsahu bunék

08. Zarovnéani nadpisu na stred oblasti bunék

09. Zalomeni textu v bunce

10. Barva pisma a pozadi bunky

11. Ohraniéeni bunék

12. Kopirovani formatu bunky

13. Cviceni

14. Cvi€ny test

07. Vytvareni grafi

01. Vytvoreni grafu

02. Zména typu grafu

03. Vybér grafu

04. Kopirovani nebo presun grafu

05. Nazev grafu

06. Popisky datovych rad

07. Minigrafy

08. Cviceni

09. Cviény test

08. Tisk tabulky

01. Nastaveni okraja stranky

02. Orientace stranky




03.

Prizpasobeni velikosti tabulky

04.

Zahlavi a zapati

05.

Tisk mtizky, zahlavi radkul a sloupct

06.

Opakovany tisk radku (sloupct)

07.

Nahled seSitu

08.

Tisk

09.

Cviceni

10.

Cvicny test

09. Zavérecny test




